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	基督教台灣浸會神學院圖書館
	流通政策及� 使用規則
	閱覽規則

	注意事項
	借閱規則
	本館無發放實體借書證，可用學號、姓名或申請時本館提供的流水號借書。
	各類型讀者有不同的借閱規定
	續借
	書到期前辦理續借（線上辦理／請館員協助），被預約之圖書無法續借。

	預約
	擬借之館藏若被借出可辦理預約（線上辦理／請館員協助）。

	逾期
	逾期每冊每日罰款新台幣五元，指參按小時計算。


	借閱規則
	教師指定參考書
	館內閱覽：讀者借閱以兩冊為限，借閱期限一次為兩小時。
	隔夜借閱服務：讀者得於當日閉館前一小時外借，於次一開館日後一小時內歸還，每人借閱以兩冊為限。

	特殊館藏
	期刊、參考書、聖經典藏等館藏僅供館內閱覽。
	道具室的館藏，請洽館員辦理特殊資料借閱登記。


	多媒體資料規則
	CD、VCD、DVD每人可借2件，借期7天，不可續借，逾期每件每天5元。

	館藏查詢系統
	一 館藏查詢 二 借書功能 三 個人書房

	帳號：學號 密碼：L1234
	一 館藏查詢★★★
	可依書名(題名)、作者、主題、ISBN、條碼等欄位進行檢索。

	一 館藏查詢★★★
	當你要找某本書時
	錯字
	缺字


	一 館藏查詢★★★
	當你要找某本書時
	進階檢索 可用 AND OR NOT


	一 館藏查詢★★★
	當你要找某主題的書
	e.g.青少年輔導
	進階檢索
	主題檢索
	全文 青少年  and  全文 輔導
	青少年 輔導 青少年事工 ...


	一 館藏查詢★★★
	確認館藏類型 e.g.論文、參考書、課程教材...
	新：新書區 展：主題書展區 指：指定參考書區
	外借中才可預約
	依索書號找書
	書皮左上之條碼，作為刷借、還書用
	c.? 為複本 v.? 為部冊號 20?? 為新版本的出版年
	分類號 先依分類號找書架位置
	著者號 再依著者號順序找書

	二 借書功能
	預約
	★★僅在書被外借時才可線上預約。


	借閱方法
	1.借書選流通
	2.輸入學號/姓名
	流通台自助借還書方式
	-1:書籤點選HyLib
	3.點選該欄位，並使用掃描器刷條碼    (需為英文輸入法)
	5.清除本頁
	4.確認書名、數量、還書日期


	借閱方法
	流通台自助借還書方式
	-1:書籤點選HyLib
	1.還書選還書
	2.點選該欄位，並使用掃描器刷條碼    (需為英文輸入法)
	4.清除本頁
	3.確認書名、數量、有無逾期


	行動借閱
	個 人 書 房
	台灣浸會神學院圖書館line id:＠637wouov

	V詢問 V薦購 V尋書 V申請館際合作 ...

